Фонд «Новая Евразия»

Анкета организации - заявителя
(для оформления договора пожертвования)
ПРОСИМ ПРЕДОСТАВИТЬ ОТВЕТЫ НА ВСЕ ВОПРОСЫ:

Наименование организации:


(согласно свидетельству о регистрации организации)

Юридический адрес:


(индекс, край/область, город, улица, дом, офис)

Почтовый адрес:


(индекс, край/область, город, улица, дом, офис)

Телефон: (
) 
 Факс: (
)

эл.почта: 
 адрес вебсайта: 

Директор организации (ФИО полностью) 

Должность 

Телефон: (
) 
 Факс: (
) 
 Эл.почта: 

Главный бухгалтер организации (ФИО полностью)

Телефон: (
) 
 Факс: (
) 
 Эл.почта: 

Руководитель проекта (ФИО полностью) 

Должность в организации

Телефон: (
) 
  Домашний телефон : (
) 

Домашний адрес: 


Факс: (
) 
  Эл.почта: 

Бухгалтер проекта (ФИО полностью) 

Должность в организации

Родственные отношения с директором проекта, если таковые имеются: 

Телефон: (
) 
  Домашний телефон : (
) 

Домашний адрес:

Факс: (
) 
  Эл.почта: 

Общая информация

1. Пожалуйста, укажите тип Вашей организации: 
( НГО/некоммерческая организация
(Правительственная организация
(Частный университет

( Коммерческая организация
(Государственный университет
(Бюджетная организация

2. Пожалуйста, укажите общий бюджет Вашей организации за последний финансовый год:

Доходы (т.е. средства, поступившие на счет организации, включая пожертования):
Руб. 

 


Расходы:

Руб. 




3. Проводился ли независимый аудит Вашей организации (включая проверку публичной бухгалтерской отчетности, учета, первичных документов и другой информации касательно финансово-хозяйственной деятельности организации)?
( Да 
( Нет

4. Есть ли у Вашей организации просроченная задолженность перед государственным и/или местным бюджетом?
( Да 
( Нет

5. Есть ли у Вашей организации задолженность перед другими организациями?



( Да 
( Нет

6. Получала ли Ваша организация пожертвования? 
( Да 
( Нет

Если да, пожалуйста, предоставьте информацию о них.

	
	Номер договора пожертвования
	Размер пожертвования
	Период действия договора пожертвования
	Директор проекта

	a.
	
	
	
	

	b.
	
	
	
	

	c.
	
	
	
	


Система бухгалтерского учета

7. Есть ли у вашей организации приказ по учетной политике/положение о бухгалтерском учете?

( Да 
( Нет

8. Автоматизирована ли Ваша система бухгалтерского учета?
( Да 
( Нет

9. Позволяет ли Ваша система бухгалтерского учета определять приход и расход средств отдельно по каждому контракту/договору?
( Да 
( Нет
10. На протяжении какого периода Ваша организация хранит первичные документы (платежные документы, счета, счета-фактуры, накладные и т.д.) по всем хозяйственным операциям? 

11. Используете ли Вы упрощенную систему бухгалтерского учета (для малых предприятий)?


( Да 
( Нет

Другие процедуры Вашей организации
12. Содержит ли документация Вашей организации должностные инструкции всех наемных работников?
( Да 
( Нет

13. Использует ли Ваша организация собственную, более детализированную по сравнению с местным законодательством, инструкцию о командировках? 
( Да 
( Нет

Учет и внутренний Контроль
14. Пожалуйста, отметьте, какие из нижеуказанных мер внутреннего контроля используются Вашей организацией:

a. конкурсная система для наиболее крупных закупок, с составлением соответствующих подтверждающих документов (например, при осуществлении покупки нового оборудования Ваша организация запрашивает письменные заявки от как минимум трех поставщиков такого оборудования).
( Да 
( Нет

Кто в Вашей организации утверждает приобретение материально-технических ценностей? 
Ф.И.О.
Должность

Ф.И.О.
Должность

b. непосредственные меры по обеспечению сохранности средств 

наличные средства хранятся в сейфе
( Да 
( Нет

офис закрывается на ночь 
( Да 
( Нет

установлены ограничения на снятие наличных 

средств со счета 
( Да 
( Нет

охрана/охранная сигнализация
( Да 
( Нет

страховка
( Да 
( Нет

другие: 


Банковская информация 

1. Обращаем Ваше внимание на то, что получатель пожертвования отвечает за выбор организации, услугами которой он пользуется в рамках договора пожертвования. Это относится и к выбору банка, в котором организация имеет счет.  Фонд будет перечислять средства пожертвования только по реквизитам, представленным получателем в письменном виде.
2. Вам необходимо представить в Фонд «Новая Евразия» заполненную Карточку учета основных сведений организации, а также  справку из банка о наличии счета Вашей организации, указанного в Карточке.

При изменении банковских реквизитов просим своевременно информировать об этом Фонд, предоставляя вновь заполненную карточку учета основных сведений организации и справку из банка.  

Засвидетельствование заявителя 

Настоящим подтверждаю, что, насколько мне известно, информация, предоставленная в данной анкете является полной и правильной (просим удостоверить настоящий документ печатью Вашей организации). 

Директор (руководитель) организации:

Подпись: 
   Дата: 

Ф.И.О. (печатными буквами): 
   Должность: 

Главный бухгалтер:

Подпись: 
   Дата: 

Ф.И.О. (печатными буквами): 
   Должность: 

                                                                                                                                         М.П.

Копии документов, которые должны быть приложены 
к Анкете организации - заявителя:

(отметьте, пожалуйста, документы, копии которых вы сможете предоставить)

· Свидетельство о регистрации организации. /копия/
· Устав организации.  /копия + последний лист: прошито и пронумеровано ХХХ страниц/
· Бухгалтерский Баланс за последний ГОД (в виде ксерокопии документа, заверенного налоговой инспекцией) /копия/
· Учредительный Договор или иной соответствующий документ (Распоряжение, Положение и т.п.).  /копия/
· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица. /копия/
· Свидетельство регистрации в государственных статистических органах. /копия/
· Бухгалтерский Баланс за последний ОТЧЕТНЫЙ ПЕРИОД (в виде ксерокопии документа, заверенного налоговой инспекцией). /копия/
· Отчет о прибылях и убытках за последний ГОД, последний отчетный период (в виде ксерокопии документа, заверенного налоговой инспекцией). /копия/
· Отчет о движении денежных средств за последний ГОД (в виде ксерокопии документа, заверенного налоговой инспекцией). /копия/
· В случае предоставления утвердительного ответа на вопрос № 6 настоящей анкеты: 

· Пояснение по существу задолженности (дата возникновения задолженности  и состояние на сегодняшний день (информация по балансу за последний отчетный период); причина возникновения задолженности; планируемые меры по погашению задолженности и реальность погашения задолженности; любая другая относящаяся к этому вопросу информация).

· Последний отчет в налоговую инспекцию и соответствующие Фонды

· В случае предоставления утвердительного ответа на вопрос № 7 настоящей анкеты: 

· Пояснение по существу задолженности (перечень дебиторов/кредиторов, дата возникновения задолженности  и состояние на сегодняшний день (информация по балансу за последний отчетный период); причина возникновения задолженности; планируемые меры по погашению задолженности и реальность погашения задолженности; любая другая относящаяся к этому вопросу информация).

· В случае предоставления утвердительного ответа на вопрос № 21 настоящей анкеты:

· Инструкция по командировкам.

· * Заполненная Карточка учета основных сведений организации. /оригинал/
· * Справка из банка о наличии счета организации в банке, указанном в Карточке учета основных сведений организации. /оригинал/
· Свидетельство о регистрации СМИ (для организаций, зарегистрированных как средство массовой информации). /копия/
· Свидетельство о регистрации образовательного учреждения (для организаций, зарегистрированных как образовательное учреждение). /копия/
· Лицензия на право ведения образовательной деятельности, либо другого вида деятельности, подлежащего обязательному лицензированию, если этот вид деятельности организации связан с подаваемой заявкой на финансирование. /копия/
· Ревизионные и аудиторские отчеты (если таковые имеются). /копия/
· Резюме (автобиографии) (с обязательным указанием предыдущих работодателей, периода занятости на этих работах, занимаемых должностей, трудовых обязанностей, опыта управления средствами договоров пожертвования /использования средств договоров пожертвования): 

· Директора проекта 

· Главного бухгалтера организации

· Бухгалтера проекта 

Директор (руководитель) организации:

Подпись: 
   Дата: 

Ф.И.О. (печатными буквами): 
   Должность: 

Главный бухгалтер:

Подпись: 
   Дата: 

Ф.И.О. (печатными буквами): 
   Должность: 

                                                                                                                                         М.П

